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ТЕРМИНОЛОГИЯ 

 

В настоящей документированной процедуре используются следующие термины:  

Университет - ФГБОУ ВО Казанский ГМУ Минздрава России  

Сайт - Официальный сайт. 

Администраторы - руководитель пресс-службы, администратор сайта пресс-службы, 

ведущий программист научно-образовательного центра цифрового образования и здраво-

охранения, ответственные за функционирование Сайта. 

Редакторы - сотрудники Казанского ГМУ, ответственные за размещение и обновление 

информации о деятельности соответствующего структурного подразделения на Сайте на ос-

новании распоряжения непосредственного руководителя. 

Корректор - специалист, который сверяет текст с оригиналом и исправляет орфогра-

фические, и пунктуационные ошибки. 

Отправители - лица, предоставляющие Администраторам или Редакторам информа-

цию для опубликования на Официальном сайте. 

Модуль - раздел Сайта «Сведения об образовательной организации», отображаемый в 

заранее определенной позиции в шаблоне (месте, где размещается основной материал) и 

предоставляющий более подробную информацию по конкретной теме. 

 

1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРМЕНЕНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящая документированная процедура определяет концепцию, структуру, по-

рядок наполнения и обновления информационных материалов, размещаемых на Сайте 

ФГБОУ ВО Казанский ГМУ Минздрава России, регламентирует технологию их создания и 

функционирования (размещения и актуализации информации), а также права, обязанности, 

ответственность и процедуру взаимодействия департамента цифровой трансформации уни-

верситета, осуществляющего программно-техническую поддержку Сайта, и лиц, осуществ-

ляющих его информационное наполнение. 

1.2. Сайт, являясь электронным информационным ресурсом, входит в состав элек-

тронной информационно-образовательной среды Университета. 

1.3. Требования настоящего документа являются обязательными для всех структурных 

подразделений и сотрудников, связанных с информационным и техническим сопровожде-

нием Сайта. 

1.4. Адрес Сайта в сети Интернет https://kazangmu.ru/. 

1.5. Пользователем сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности 

выхода в Интернет. 

1.6. Информационное наполнение Сайта определяется требованиями целевой аудито-

рии, к которой относятся: 

• студенты, ординаторы, аспиранты, слушатели и сотрудники университета; 

• учащиеся и выпускники общеобразовательных школ, средних специальных учебных 

заведений, планирующие поступление в высшее учебное заведение, а также их родители; 

• иностранные абитуриенты и их родители; 

https://kazangmu.ru/
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• лица, планирующие воспользоваться услугами дополнительного образования (курсы 

повышения квалификации, профессиональной переподготовки, подготовки к вступитель-

ным испытаниям (ЕГЭ), соискательство) 

• научные сообщества; 

• представители организаций, руководители предприятий, лечебно-профилактических 

учреждений; 

• представители государственной власти, общественных структур, 

 СМИ. 

 проверяющие контрольно-надзорные органы 

1.7. Сайт не может быть использован в коммерческих и политических целях. 

1.8. Доступ к Сайту предоставляется круглосуточно. 

1.9. В настоящую документированную процедуру могут вноситься изменения и до-

полнения, вызванные изменением законодательства и вступлением в действие новых норма-

тивно-правовых документов. 

 

2. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
 

Обязательной к наполнению является информация, размещение которой регламенти-

руется следующими документами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-

ции»; 

 Федеральный закон от 20.02.2026 №30-ФЗ «О внесении изменений в отдельные зако-

нодательные акты Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства РФ от 20.10.2021 №1802 «Об утверждении Правил 

размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной ор-

ганизации, а также о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положе-

ний некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

 Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04.08.2023 

№1493 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной ор-

ганизации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представ-

ления информации»; 

 Приказ Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 27.08.2024 

№1735 «Об установлении процедуры, сроков проведения и показателей мониторинга систе-

мы образования Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки»; 

 Методические рекомендации предоставления информации об образовательной орга-

низации высшего образования в открытых источниках с учетом соблюдения требований за-

конодательства в сфере образования, утвержденные Рособрнадзором; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 03.09.2020 №1156 «Об 

утверждении показателей, характеризующих общие критерии оценки качества условий осу-

ществления образовательной деятельности организациями, осуществляющими образова-
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тельную деятельность по дополнительным профессиональным программам»; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

31.07.2020 №860 «Об утверждении показателей, характеризующих общие критерии оценки 

качества условий осуществления образовательной деятельности организациями, осуществ-

ляющими образовательную деятельность по образовательным программам высшего образо-

вания»; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 13.03.2019 №114 «Об утверждении показа-

телей, характеризующих общие критерии оценки качества условий осуществления образо-

вательной деятельности организациями, осуществляющими образовательную деятельность 

по основным общеобразовательным программам, образовательным программам среднего 

профессионального образования, основным программам профессионального обучения, до-

полнительным общеобразовательным программам»; 

 Положение Казанского ГМУ «Об обработке и защите персональных данных» 

 Устав Казанского ГМУ; 

 Иные законодательные и локальные нормативные акты Казанского ГМУ, регламен-

тирующие реализацию образовательных программ высшего, среднего профессионального и 

дополнительного образования. 

 

3. СТРУКТУРА САЙТА 
 

3.1. Структура Сайта представляет собой иерархически упорядоченную совокуп-

ность информационных ресурсов, представленных страницами факультетов, кафедр, лабора-

торий и других структурных подразделений Университета, а также тематических страниц 

по отдельным сферам деятельности, связанных между собой перекрестными ссылками. 

3.2. На Сайте размещается официальная информация об основных сферах деятельности 

Университета (образовательной, научной, воспитательной, общественной); о факультетах, 

кафедрах, лабораториях, управлениях, центрах, отделах и других подразделениях; о ново-

стях и событиях, происходящих в вузе. 

3.3. Перечень основных информационных ресурсов (разделов и подразделов) Сайта, а 

также перечень должностей, при замещении которых работники ответственны за представ-

ление и обновление сведений об образовательной организации в соответствии с действую-

щим законодательством приведены в Приложении 1. 

3.4. Основной версией Сайта является русскоязычная версия.  

3.5. Информационное наполнение Сайта носит как обязательный, так и дополнитель-

ный характер. 

3.6. Обязательная информация размещается в разделе «Сведения об образователь-

ной организации» https://kazangmu.ru/sveden/ . Доступ к специальному разделу осуществля-

ется с главной (основной) страницы Сайта, а также из основного навигационного меню 

Сайта. 

Специальный раздел содержит подразделы: 

• «Основные сведения» 

• «Структура и органы управления образовательной организацией» 

https://cloud.mail.ru/public/JCMJ/FKV4B8K7f
https://kazangmu.ru/sveden/
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• «Документы» 

• «Образование» 

• «Руководство» 

• «Педагогический состав» 

• «Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного 

процесса. Доступная среда» 

• «Стипендии и меры поддержки обучающихся» 

•  «Платные образовательные услуги» 

• «Финансово-хозяйственная деятельность» 

• «Вакантные места для приема (перевода) обучающихся» 

• «Международное сотрудничество» 

• «Образовательные стандарты и требования» 

• «Организация питания в образовательной организации» 

3.7. Для наполнения раздела используется Программа для ЭВМ «Информационный 

модуль сайта - VIKON», разработанный ООО «Национальный фонд поддержки инноваций в 

сфере образования».  

3.8. За достоверность обязательной информации в разделе «Сведения об образова-

тельной организации» и своевременное её представление (в десятидневный срок) для раз-

мещения на Сайте несут ответственность работники, замещающие должности, указанные в 

Приложении 1. Ответственные лица утверждаются приказом ректора. 

3.9. Дополнительные информационные ресурсы (разделы и подразделы) Сайта могут 

создаваться подразделениями университета по представлению их руководителя. Решение о 

создании дополнительного информационного ресурса принимает проректор по молодежной 

политике, курирующий вопросы информационной политики Университета. 

3.10. За достоверность дополнительной информации и своевременное её представле-

ние для размещения на Сайте несут ответственность руководители структурных подразделе-

ний. 

3.11. Дополнительные информационные ресурсы, формируемые по инициативе под-

разделений или коллективов работников и обучающихся Университета, могут быть разме-

щены на отдельных специализированных сайтах, социальных сетях, доступ к которым орга-

низуется с Сайта. Решение об организации специализированных сайтов принимается про-

ректором по молодежной политике, курирующим вопросы информационной политики Уни-

верситета. 

3.12. Представляемая к размещению на Сайте дополнительная информация должна со-

ответствовать требованиям к официальной информации. 

3.13. За каждым подразделением распоряжением руководителя подразделения назна-

чается ответственное лицо из числа работников подразделения, отвечающее за своевремен-

ное предоставление информации для сайта и поддержание ее в актуальном состоянии. 
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4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

4.1. Виды предоставляемых материалов 

4.1.1. Текстовая информация. Текстовые файлы предоставляемые в формате *.pdf 

(Portable Document Format) обеспечивают возможность поиска и копирования фрагментов 

текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат») и возможность их сохране-

ния на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возмож-

ность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей 

программы для просмотра («документ в электронной форме»). 

Текстовые файлы предоставляются в формате *.doc (MS Word 97-2003) и *.docx (MS 

Word 2007 и новее). Шрифт 14 Times New Roman, через 1,5 межстрочный интервал, вырав-

нивание по ширине, с соблюдением отступа красной строки. Презентации предоставляются 

в формате MS Power Point. Особые требования к оформлению следует предоставлять в виде 

отдельного файла либо сообщить устно Администратору. Файлы большого размера разме-

щаются в виде ссылки для скачивания. 

Табличная информация. Таблицы (например, расписание учебных занятий) предостав-

ляются в формате *.xls и *.xlsx (MS Excel) в отдельных файлах (по академическим группам, 

специальностям и т.п.). Табличная информация оформляется на Сайте в виде ссылки для 

скачивания. Также табличная информация может быть размещена в формате *.pdf, в соот-

ветствии с требованиями Методических рекомендаций. 

Графическая информация. Графика (иллюстрации, фотографии, графики, диаграммы и 

т.п.) оформляется в виде ссылки (например, «Фото 0125»). Все используемые изображения 

должны быть предоставлены отдельными графическими файлами (допустимое разрешение 

– не менее 1500 на 500 точек; допустимые форматы: *.jpg, *.png). Размер графических фай-

лов должен быть не более 1,5 Мб. 

Баннеры: размерность 1600*533. 

Видео. На сайте размещается только ссылка на видео или внедряется проигрыватель. 

Гиперссылки. Если в тексте присутствует ссылка на какой-либо объект (файл для ска-

чивания, страница Сайта вуза или на другом сайте), необходимо в соответствующем месте 

документа указать его адрес (имя файла, путь на нужную страницу в Интернет). Например, 

«брошюру по данной теме вы можете скачать здесь (ссылка на файл broshura.pdf)». 

Скачиваемые файлы. Если в тексте предусматривается возможность скачать какой-

либо файл, необходимо иметь в виду то, что у большинства пользователей могут возникнуть 

затруднения при загрузке файлов объемом более 5-10 Мбайт. В связи с этим при создании 

загружаемых файлов необходимо использовать графику в минимальном количестве и с не-

большим разрешением. Можно также пользоваться архивацией (формат*.zip). 

4.1.2. Сайт должен иметь версию для слабовидящих (для инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья по зрению). 

4.1.3. К информации, размещаемой на Сайте в разделе «Сведения образовательной 

организации» устанавливаются следующие требования: 

 обеспечение возможности поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-

обозревателя («гипертекстовый формат»); 
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 обеспечение возможности их сохранения на технических средствах пользователей и 

допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фраг-

мента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в элек-

тронной форме»).  

4.1.4.  Документы, самостоятельно разрабатываемые и утверждаемые образовательной 

организацией, могут дополнительно размещаться в графическом формате в виде графиче-

ских образов их оригиналов («графический формат»). 

4.1.5. Форматы размещенной на Сайте информации должны: 

 обеспечивать свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сай-

те, на основе общедоступного программного обеспечения. Пользование информацией, раз-

мещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователя-

ми информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства 

пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для досту-

па к информации, размещенной на Сайте; 

 обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и исполь-

зования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной функции отоб-

ражения графических элементов страниц в веб-обозревателе. 

4.1.6. Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах соответствующего раз-

дела, должны удовлетворять следующим условиям: 

 максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 15 Мб. Если размер 

файла превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на несколько частей 

(файлов), размер которых не должен превышать максимальное значение размера файла; 

 сканирование документа (если производилось сканирование бумажного документа) 

должно быть выполнено с разрешением не менее 100 dpi; 

 отсканированный текст (если производилось сканирование бумажного документа) в 

электронной копии документа должен быть читаемым; 

 электронные документы, подписанные электронной подписью, должны соответство-

вать условиям статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной 

подписи» для их признания равнозначными документам на бумажном носителе, подписан-

ным собственноручной подписью. 

4.1.7. Информация, представляется в текстовом и (или) табличном формате, обеспечи-

вающем ее автоматическую обработку (машиночитаемый формат) в целях повторного ис-

пользования без предварительного изменения человеком. 

4.1.8. Все страницы должны содержать специальную html-разметку, позволяющую од-

нозначно идентифицировать информацию, подлежащую обязательному размещению на 

Сайте. Данные, размеченные указанной html-разметкой, должны быть доступны для про-

смотра посетителями на страницах специального раздела. 
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4.2. Требования к материалам, размещаемым на Официальном сайте 

На Сайте публикуется информация (в т.ч. локальные акты), обязательная к размеще-

нию в установленных законом случаях, а также иная информация (объявления, статьи и др.), 

публикуемая добровольно и имеющая отношение к деятельности Университета. 

4.2.1. Запрещается публикация на Сайте информации, содержащей: 

 государственную и иную охраняемую законом тайну; 

 результаты интеллектуальной деятельности без разрешения правообладателя; 

 нецензурные и иные оскорбительные выражения; 

 порнографические материалы; 

 призывы (в т.ч. лояльное отношение) к нанесению физического и материального вре-

да себе и окружающим, к расовой или национальной неприязни, к употреблению наркоти-

ческих средств и психотропных (одурманивающих) веществ, табачных изделий, алкоголь-

ной продукции, к участию в азартных играх, занятии проституцией, бродяжничеством, по-

прошайничеством, к совершению иных противоправных или аморальных действий; 

 отрицание семейных ценностей, пропаганду нетрадиционных сексуальных отноше-

ний; 

 о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных действий (без-

действия), включая имя, изображение такого несовершеннолетнего, его родителей или иных 

законных представителей, дату рождения такого несовершеннолетнего, аудиозапись его го-

лоса, место его жительства или место временного пребывания, место его учебы или работы, 

иную информацию, позволяющую прямо или косвенно установить личность такого несо-

вершеннолетнего; 

 иной информации, нарушающей законодательство Российской Федерации. 

4.2.2. В текстовой информации не допускается наличие различных ошибок (орфо-

графических, пунктуационных, грамматических, синтаксических). 

4.2.3. Информация, не отнесенная законодательством к обязательной для размещения 

на Сайте (объявления, статьи, баннеры и т.п.), размещается на главной странице по согласо-

ванию с проректором, курирующим направление. 

 

4.3. Порядок размещения материалов 

4.3.1. Правом размещения и редактирования любой информации на Сайте обладают 

Администраторы и Редакторы с учетом требований, указанных в настоящей документиро-

ванной процедуре. 

4.3.2. Порядок размещения материалов на главной странице сайта (в новостной лен-

те): 

4.3.2.1. Материалы направляются руководителю пресс-службы по электронной почте 

press@kazangmu.ru. 

4.3.2.2. Материалы проверяются корректором. 

4.3.2.3. Материалы проходят согласование у курирующего проректора, который при-

нимает решение о публикации текстов. 

4.3.2.4. После согласования текст направляется: 

mailto:press@kazangmu.ru
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 администратору сайта пресс-службы; 

 в отсутствие администратора - ведущему программисту научно-образовательного 

центра цифрового образования и здравоохранения. 

4.3.2.5. Администратор (или ведущий программист) осуществляет техническое разме-

щение материала. 

4.3.3. В любой форме заявки должны быть указаны: 

 контакты для обратной связи отправителя (структурное подразделение Казанского 

ГМУ, Ф.И.О., должность, контактный телефон); 

 сроки размещения материала; 

 место размещения материала (раздел или страница Сайта). 

4.3.4. В случае направления заявки на создание (удаления, переименования) раздела 

на Сайте, назначение (смена) ответственного за наполнение страницы сайта - необходимо 

подать заявку в IT-отдел. 

4.3.5. Порядок публикации локальных актов Казанского ГМУ: 

4.3.5.1. Локальные акты регистрируются в Управлении документационного обеспече-

ния и контроля. 

4.3.5.2. Публикация на Сайте осуществляется на основании приказа ректора. 

4.3.5.3. Ответственный редактор Управления документационного обеспечения и кон-

троля вправе: 

 публиковать все локальные нормативные акты Казанского ГМУ в соответствующем 

разделе; 

 размещать иную информацию, обязательную для размещения на Сайте в соответ-

ствии с российским законодательством. 

4.3.6. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации обязательная 

информация, подлежащая размещению в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», публикуется в специальном разделе официального Сайта «Сведения об образо-

вательной организации». Размещённые сведения регулярно проверяются уполномоченными 

государственными органами в рамках осуществления контроля за деятельностью образова-

тельной организации.  

4.3.6.1. Для заполнения раздела используется Программа для ЭВМ «Информационный 

модуль сайта - VIKON». Информацию предоставляют ответственные лица согласно При-

ложению 1.  

4.3.6.2. Срок предоставления сведений не позднее 10 рабочих дней со дня их создания, 

получения или внесения изменений.  

4.3.6.3.  Распределение обязанностей по наполнению и обновлению Программы для 

ЭВМ «Информационный модуль сайта - VIKON»: 

Администратор сайта пресс-службы: 

 наполняет и обновляет модуль, обеспечивая заполнение раздела «Сведения об обра-

зовательной организации» информацией, предоставленной ответственными лицами, утвер-

ждёнными приказом ректора; 
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 самостоятельно загружает и обновляет общую базу данных модуля, за исключением 

раздела «Педагогический состав»; 

Ведущий программист научно-образовательного центра цифрового образования и 

здравоохранения: 

 наполняет раздел «Педагогический состав» на основе данных из системы 1С Универ-

ситет ПРОФ «Педагогический (научно-педагогический) состав»:  

 обладает расширенным набором прав по работе с модулем, включая: 

 загрузку таблиц по профессорско-преподавательскому составу (ППС); 

 импорт и экспорт:  

 контактов,  

 дисциплин,  

 привязка контактов ППС к дисциплинам учебных планов и образователь-

ным программам. 

 выполнение настроек отображения информации в разделе «Педагогический со-

став». 

4.3.6.4. В соответствии с пунктом 3 решения Ректорского совета от 26.02.2024 (прото-

кол №12) данные предоставляются по состоянию на 1 сентября, 1 октября и 1 февраля учеб-

ного года. 
4.3.7. Редактор вправе размещать и редактировать только информацию о деятельно-

сти структурного подразделения Казанского ГМУ в соответствующем разделе Сайта. Для 

назначения прав доступа необходимо основание - служебная записка с визой руководителя 

структурного подразделения. 

4.3.8. Для размещения какой-либо информации на Сайте, редактор получает соответ-

ствующее разрешение (по предоставлению служебной записки) права доступа у ответствен-

ного сотрудника Департамента цифровой трансформации университета подав заявку в IT-

отдел. 

 

4.4. Сроки размещения материалов 

4.4.1. Материалы, соответствующие настоящей документированной процедуре, раз-

мещаются на Сайте в течение 1-3 рабочих дней с момента их предоставления. 

4.4.2. О необходимости редактирования материалов или об их несоответствии требо-

ваниям настоящей документированной процедуре Администратор или Редактор, получив-

ший информацию, обязан сообщить Отправителю. 

4.4.3. Информация, обязательная для размещения на Сайте на основании требований 

законодательства (в т.ч. любые изменения этой информации), должна быть предоставлена 

администратору сайта пресс-службы не позднее 3 рабочих дней с момента утверждения. 

4.4.4. В случае устаревания информации, относящейся к подразделению, обновленная 

информация должна быть предоставлена Редактору и администратору сайта пресс-службы 

не позднее трех рабочих дней после внесения изменений. 

4.4.5. Размещаемая обязательная и дополнительная информация согласуется с про-

ректором по молодежной политике, курирующим вопросы информационной политики Уни-

верситета и /или руководителем пресс-службы сайта 
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4.4.6. Курирующий направление деятельности проректор, вправе отказать в размеще-

нии информации в случае ее несоответствия требованиям п. 4.2.1. и 4.2.2 настоящей доку-

ментированной процедуре. 

4.4.7. Программно-техническая поддержка (изменение дизайна и структуры, публи-

кация информации из баз данных, разработка новых веб-страниц, реализация политики раз-

граничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов) Сайта возлага-

ется на Департамент цифровой трансформации университета по согласованию с проректором 

по молодежной политике. 

4.4.8. Ответственный сотрудник Департамента цифровой трансформации университета 

организует размещение новой, архивирование и удаление устаревшей информации; обеспе-

чивает целостность информации и ее доступность; определяет политику разграничения до-

ступа к редактированию Сайта. 

4.4.9. Консультирование заинтересованных лиц, в размещении информации на Сайте, 

осуществляют Администраторы. 

4.4.10. Вопросы изменения концепции и плана развития Сайта рассматриваются про-

ректором по молодежной политике, курирующим вопросы информационной политики Уни-

верситета. 

 

5. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ САЙТА 
 

5.1. Сайт обеспечивает официальное представление информации об Университете в 

сети Интернет с целью расширения рынка образовательных услуг вуза, оперативного озна-

комления пользователей с различными аспектами деятельности вуза, повышения эффектив-

ности взаимодействия подразделений вуза с целевой аудиторией. 

5.2. Сайт способствует решению следующих задач информационной политики Казан-

ского ГМУ: 

 участие в формировании единой информационной среды в сфере образования и науки 

России; 

 объединение информационного пространства Казанского ГМУ, научно-

образовательного сообщества, органов управления образованием; 

 обеспечение эффективных взаимосвязей университета со средствами массовой ин-

формации, общественными институтами и другими партнерами, влияющими на формиро-

вание и публичную оценку имиджа и деловой репутации Казанского ГМУ; 

 целенаправленное формирование и поддержание позитивного имиджа Казанского 

ГМУ; 

 популяризация медицинского образования среди целевых аудиторий Казанского 

ГМУ; 

 продвижение на внутренних и внешних рынках услуг, оказываемых Казанским ГМУ; 

 защита и укрепление репутации Казанского ГМУ; 

  управление корпоративными коммуникациями Казанского ГМУ. 

5.3. Информационная политика Казанского ГМУ должна отвечать следующим 
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принципам: 

5.3.1. Законности. Казанский ГМУ осуществляет работу с информацией в строгом 

соответствии с законодательством и нормативными актами Российской Федерации. 

5.3.2. Координации взаимодействия. Казанский ГМУ осуществляет информационную 

деятельность во взаимной координации с министерством здравоохранения РФ. 

5.3.3. Достоверности. Каждый, кто выступает от имени Казанского ГМУ, распро-

страняет достоверную информацию, которая может быть подтверждена. 

5.3.4. Открытости и доступности. Информационная открытость и доступность озна-

чает своевременное предоставление информации о Казанском ГМУ, доступ к которой спе-

циально не ограничен законодательством Российской Федерации, в формате, удобном для 

ее поиска, обработки и дальнейшего использования, в том числе в форме открытых данных. 

5.3.5. Оперативности. Казанский ГМУ готов в короткие сроки информировать заин-

тересованные аудитории о наиболее существенных событиях и фактах, затрагивающих их 

интересы и деятельность Казанского ГМУ. 

5.3.6. Защищённости. Казанский ГМУ вправе использовать все разрешенные законо-

дательством Российской Федерации способы и средства защиты информации, составляю-

щие государственную, служебную и коммерческую тайну. 

 

6. СОЗДАНИЕ И СОПРОВОЖДЕНИЕ САЙТА 
 

6.1. Сайт использует для своего функционирования инструментарий, разработан-

ный Департаментом цифровой трансформации университета и сопровождается его сотруд-

никами. Департамент цифровой трансформации университета может привлекать к сопро-

вождению Сайта третьи лица и осуществлять контроль за выполнением работ, возложенных 

на них. 

6.2. Сайт размещается на веб-сервере Университета или на сервере организации, 

предоставляющей услуги хостинга. 

6.3. Сайт разработан и сопровождается сотрудниками Департамента цифровой 

трансформации университета, которые осуществляют производственные работы по разви-

тию и эксплуатации, мониторингу работоспособности и обеспечению отказоустойчивости 

Сайта. 

6.4. Технические перерывы в работе сайта, возникающие при обновлении программ-

ного обеспечения, а также в случае технических неполадок, не должны продолжаться более 

двух часов рабочего времени. 

6.5. Информационное наполнение разделов Сайта осуществляется структурными под-

разделениями, курирующими соответствующий раздел. 

6.6. Контролирует, координирует и определяет структуру публикации информаци-

онных ресурсов на Сайте курирующий направление проректор и/или руководитель пресс-

службы университета. 

6.7. Вся информация на Сайте публикуется по единому стандарту и дизайну, раз-

мещается ответственными за ее размещение работниками вуза. 

6.8. Департамент цифровой трансформации университета и руководитель пресс-
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службы вправе вносить изменения в оформление опубликованных материалов в случае их 

несоответствия дизайну Сайта, править тексты при наличии в них орфографических, пунк-

туационных, грамматических, речевых ошибок, а также нарушения иных требований к 

опубликованным текстам. 

 

7. ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ 
 

7.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования Сайтом в 

сети Интернет обеспечивают доступ пользователей для ознакомления с информацией, раз-

мещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения. 

7.2. Для просмотра Сайта не требуется установка на компьютере пользователей спе-

циально созданных технологических и программных средств. 

7.3. Технологические и программные средства, которые используются для функцио-

нирования официального сайта обеспечивают: 

 защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а 

также иных неправомерных действий в отношении нее; 

 возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее 

восстановление. 

 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И СРОКИ 
 

8.1. Лица, ответственные за предоставление и обновление информации, несут от-

ветственность в соответствии с законодательством. 

8.2. Ответственность за информационное наполнение разделов Сайта несет руково-

дитель структурного подразделения, курирующего соответствующий раздел Сайта. 

8.3. Контроль за содержанием, наполнением и обновлением информации на стра-

ницах подразделений осуществляют проректора по направлениям деятельности. 

8.4. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное 

предоставление информации (в т.ч. с орфографическими, пунктуационными, грамматиче-

скими ошибками, с нарушением норм литературной речи) несет руководитель подразделе-

ния (должностное лицо), предоставляющего информацию для размещения на Сайт. 

8.5. В случае выявления нарушения требований к предоставляемой информации 

руководитель пресс-службы имеет право потребовать оперативного устранения недостатков 

от лица, предоставляющего информацию для размещения или уже разместившего информа-

цию на Сайте. 

8.6. За каждым разделом и подразделом Сайта закрепляются ответственные Редак-

торы, отвечающие за информационное наполнение и обновление. 

8.7. Руководители подразделений назначают ответственных Редакторов и списки 

передают в Департамент цифровой трансформации университета.  

8.8. Проректор по молодежной политике несет ответственность за наличие акту-

альной и достоверной информации, обязательной для размещения на Сайте в соответствии с 

требованиями российского законодательства.  
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8.9. Ответственность за работоспособность Сайта, реализацию концептуальных 

программно-технических решений несет проректор-директор Департамента цифровой 

трансформации университета. 

8.10. Ответственность за работу Администраторов и Редакторов Сайта несет прорек-

тор по молодежной политике. 

8.11. Материалы, соответствующие настоящей документированной процедуре, раз-

мещаются на Сайте в течение 1-3 дней рабочих дней с момента их предоставления. 

 

9. ОБЯЗАННОСТИ 
 

9.1. Корректор должен проверять все материалы, размещаемые на главной странице 

сайта. 

9.2. Редакторы и Отправители обязаны: 

 проверять содержание материалов (в т.ч. грамматику и стилистику) перед их разме-

щением; 

 соблюдать правила оформления материалов; 

 своевременно предоставлять Администраторам информацию, обязательную для раз-

мещения на Сайте на основании требований законодательства, в т.ч. актуализировать ее; 

 выполнять требования Администраторов о редактировании или удалении информа-

ции, не соответствующей настоящей документированной процедуре или нарушающей зако-

нодательство; 

 сообщать Администраторам о выявленных недостатках в работе Сайта. 

9.3. Администраторы обязаны: 

 своевременно размещать информацию, соответствующую настоящему Порядку, по 

заявкам Отправителей; 

 проверять содержание и оформление информации, публикуемой на Сайте; 

 оказывать помощь Редакторам при размещении информации на Сайте. 
 

 


