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1. Общие положения. 

1.1. Ресурсный центр федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Казанский государственный 

медицинский — университет» — Министерства здравоохранения — Российской 

Федерации (далее — Ресурсный центр) является структурным подразделением 

Института дополнительного образования ФГБОУ ВО «Казанский государственный 

медицинский — университет» — Министерства — здравоохранения — Российской 

Федерации (далее — Казанский ГМУ). 

1.2. Ресурсный центр создаётся, реорганизуется и ликвидируется приказом 

ректора Казанского ГМУ. 

1.3. Штатное расписание Ресурсного центра утверждается ректором 

Казанского ГМУ по представлению директора Института дополнительного 
образования. 

1.4. В своей работе Ресурсный центр руководствуется: 

- действующим законодательством Российской Федерации; 

- постановлениями и распоряжениями — Правительства — Российской 

Федерации; 

- нормативно-правовыми актами Министерства здравоохранения Российской 

Федерации и Министерства здравоохранения Республики Татарстан; 

- Уставом Казанского ГМУ, настоящим Положением, а также действующими 

нормативными документами Казанского ГМУ, определяющими работу Ресурсного 

центра. 

1.5. Ресурсный центр в своей деятельности подконтролен директору 

Института дополнительного образования. 

1.6. Деятельность Ресурсного центра строится в соответствии годовым 

планом работы. Ежеквартально и по итогам года формируется отчёт о выполнении 

плана работы Ресурсного центра. Отчёт представляется директору Института 

дополнительного образования. 

1.7. Финансовое обеспечение Ресурсного центра осуществляется за счет: 

- средств федерального бюджета и иных источников; 

- средств, полученных от приносящей доход деятельности; 

- благотворительных, спонсорских взносов и добровольных пожертвований; 

- иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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1.8. Ресурсный центр осуществляет свою деятельность во взаимодействии с 

региональными органами исполнительной власти, муниципальными органами 

управления — здравоохранения, — лечебно-профилактическими — учреждениями 

Республики Татарстан и Марий Эл, со структурными подразделениями Казанского 

ГМУ. 

1.9. Управление Ресурсным центром. 

1.9.1. Ресурсный центр возглавляет — руководитель, назначаемый и 

освобождаемый от должности приказом ректора Казанского ГМУ по предложению 

директора Института дополнительного образования. 

1.9.2. Руководитель Ресурсного центра: 

- определяет и согласовывает с директором Института дополнительного 

образования перспективные направления развития Ресурсного центра; 

- организует работу Ресурсного центра и несет полную ответственность за его 

деятельность; 

- представляет — директору — Института — дополнительного — образования: 

предложения по кандидатурам на должности работников РУМЦ, ежегодный план 

работы Ресурсного центра и отчет о его выполнении. 

1.9.3. Работники Ресурсного центра назначаются на должность и 

освобождаются от должности приказом ректора по представлению директора 

Института дополнительного образования. 

2. Цели и задачи. 

2.1. Ресурсный центр создан для: 

- рациональной организации эффективного использования и инновационного 

развития кадрового потенциала Казанского ГМУ и сторонних организаций при 

реализации программ повышения — квалификации и — профессиональной 

переподготовки, 

- удовлетворения образовательных потребностей специалистов и населения 

в рамках дополнительных образовательных программ. 

- проведения ассессмент медицинских работников и — выпускников 

Казанского ГМУ, а также аудита деятельности медицинских организаций на 

основании договоров с медицинскими организациями, 

"Версия: 1.0. <] Уэ№ "Стр. 4310 | 
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- оказание иных видов образовательной деятельности, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, Республики Татарстан и Уставом 

Казанского ГМУ. 

3. Функции. 

3.1. Разработка и реализация дополнительных общеобразовательных 

программ, программ повышения квалификации и переподготовки. 

3.2. Разработка и реализация мероприятий информационного характера по 

привлечению различных категорий потребителей дополнительных 

общеобразовательных услуг Казанского ГМУ, в т.ч. участие в выставках, 

сотрудничество с другими образовательными учреждениями и др. 

3.3. Координация и организация обучения по программам дополнительного 

образования педагогических работников Казанского ГМУ. 

3.4. Подготовка предложений по формированию перечня и стоимости 

программ дополнительного образования на учебный год. 

3.6. Проведение диагностики — надпрофессиональных — компетенций 

медицинских работников и выпускников Казанского ГМУ, построение 

индивидуальных траекторий развития. 

3.7. Координация существующих в Казанском ГМУ программ подготовки и 

переподготовки кадров в соответствии с итогами проведения ассессмента 

медицинских работников и обучающихся Казанского ГМУ, а также аудита 

медицинских организаций. 

3.8. Взаимодействие с образовательными учреждениями высшего и среднего 

профессионального образования, кафедрами Казанского ГМУ в рамках 

ассессмента медицинских работников и выпускников Казанского ГМУ, а также 

аудита деятельности медицинских организаций. 

3.9. Разработка и внедрение методик развития социально-личностных 

компетенций медицинских работников и обучающихся Казанского ГМУ. 

3.10. Взаимодействие со структурными подразделениями университета в 

целях сбора сведений, справочных и другие материалов, необходимых для 

осуществления деятельности Ресурсного центра. 
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4. Перечень документов, записей и данных по качеству подразделения 

4.1. Номенклатура дел подразделения. 

4.2. Положение о структурном подразделении. 

4.3. Политика и Цели в области качества. 

4.4. Должностные инструкции персонала (с разделом об обязанностях в 

области качества). 

4.5. Документы по планированию деятельности подразделения (Планы всех 

видов). 

4.6. Перечень нормативной и технической документации (со сведениями об 

изменениях) и документация. 

5. Взаимоотношения. Связи. 

Наименование 

подразделения и/или Получение Предоставление 

должностные лица 

А. Внешние организации: 

Министерство Приказы, письма, запросы Ответы на письма и 

здравоохранения запросы 

Российской Федерации, 

Министерство 

здравоохранения 

Республики Татарстан, 

Министерство труда, 

занятости и социальной 

защиты Республики 

Татарстан, Министерство 

здравоохранения 

Республики Марий Эл; 

органы управления 

здравоохранением г. Казани, 

Набережных Челнов 

Медицинские и иные Договоры, письма Проекты договоров, 

организации Российской советы 

Федерации 

КЭ: 
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Учебные центры и Запросы, письма, договоры Ответы на запросы 

учреждения 

здравоохранения 

Б. Должностные лица и подразделения организации: 

Ректор Приказы, распоряжения Отчеты, обобщенные 

цифровые данные по 

Институту 

дополнительного 

образования, 

аналитические справки, 

докладные, личная 

информация по 

слушателям 

Первый проректор Приказы Отчеты, обобщенные 

Распоряжения цифровые данные по 

Институту 

дополнительного 

образования, 

аналитические справки, 

докладные, личная 

информация по 

слушателям 

Проректоры по Запросы Ответы на запросы 

направлениям деятельности 

Управление бухгалтерско- Запросы Ответы на запросы 

экономического учета и 

отчетности 

Центр контрактного Запросы Ответы на запросы 

обучения 

Отдел кадров Копии приказов о приеме на Графики отпусков. 

работу, об увольнении, о Положение о структурном 

перемещении, о предоставлении подразделении. 

отпусков. Копии трудовых Должностные 

книжек. Справки. инструкции. 

Пояснительные записки 

от нарушителей трудовой 

дисциплины. 

Управление Корреспонденция 

| КЭ: 
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документационного 

обеспечения и контроля 

Студенческая канцелярия 

Командировочные удостоверения, 

Запросы 

Ответы на запросы, 

заявления 

Архив 

Общая канцелярия 

АХЧ- Ремонт, материально-техническое | Заявки 

проректор, обеспечение 

осуществляющий 

руководство и контроль в 

области использования 

движимого и недвижимого 

имущества 

Научная библиотека Ксерокопии научных статей Заявки на научную 

литературу 

Юридический отдел Согласование и визирование 

документов, правовые 

заключения, экспертиза 

документов, консультации, 

запросы 

Приказы и договоры на 

визирование, ответы на 

запросы 

Отдел качества Рейтинги, результаты 

анкетирования, планы и отчеты по 

внутренним аудитам 

Отчет по Институту 

дополнительного 

образования. Планы в 

области качества. 
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5.1. Лист регистрации изменений 

Подпись 
Номер листа Дата Дата Всего 

Номер ответственного 
внесения | введения | листов в 

изменения | изменен за внесение 
нового | изъятого | изменения| изменения| документе н 

ного изменений 

КЭ: УЭ № 
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№ Фамилия И.О. Дата Подпись 
п/п ознакомления 


